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1 Einleitung

Alle Trager sind gemafd Ziffer 5 der Anlage 10 RV Tag verpflichtet, der Senatsverwaltung
spatestens einen Monat vor Umsetzung eine beabsichtigte Zuzahlungsregelung sowie
Anderungen bestehender Zuzahlungsregelungen anzuzeigen.

Dies gilt auch, wenn die Zusatzleistung durch einen Dritten erbracht wird.

Bei Nichtbestehen von Zuzahlungsregelungen ist einmalig eine Fehlanzeige erforderlich.

2 Aufruf im Tragerportal

Menii VEROFFENTLICHUNG -> Einrichtungsdaten verwalten

Hilfe Impressum Abmelden
. > -
m IS yleld |SBJ Tragerportal [Suche I
Angela Kaestner
| | | VEROFEENTLICHUNGEN | |
Stellenangebote verwalten Freie Platze verwalten Einrichtungsdaten verwalten

@ J

Die Zuzahlungsanzeigen erfolgen auf der Maske ,Einrichtungsdaten verwalten* der
jeweiligen Einrichtung.

Fur die Erfassung von Zuzahlungsanzeigen sind keine weiteren Rechte notwendig. Das
Recht die Einrichtungsdaten zu verwalten umfasst nun auch das Recht eine ,,Zuzahlung® im
Tragerportal einzugeben.
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3 Aufrufen der neuen Maske ,, Zuzahlung® im Tragerportal

Die Einrichtung fur die eine Zuzahlung erfasst werden soll auswéhlen durch Klick auf

rechts neben der Einrichtung

III. IVl ISBJ Tragerportal

BETREUUNG ANMELDUNG

Stellenangebote verwalten

BUT VEROFFENTLICHUNGEN

Freie Platze verwalten

Einrichtungsdaten verwalten

Hilfe Impressum Abmelden

Suche

Angela Kaestner|

Kitaverzeichnis

Einrichtung
01020240 Alt-Moabit 117, 10559 Berlin

¥ Filtern
wBearbeitet Veroffentlicht

15.08.2018

15.08.2018 (Domning (Extern})) ra

Die Einrichtungsdetails (Maske ,Kitaverzeichnis eingeben*) 6ffnen sich.
Mit der Schaltflache ,Bearbeiten” (im unteren Bereich) werden die Bearbeitungsfunktionen

aktiviert.

BETREUUNG  ANMELDUNG  BUT

Stellenangebote venwalten

VEROFFENTLICHUNGEN

Freie Plétze verwalten Einrichtungsdaten verwalten

MELDUNGEN  EINSTELLUNGEN

Kitaverzeichnis eingeben
|
I

isbj-helpdesk@senbjf berlin.de

Webadresse des Tragers

Vorwah! Telefon Fax
030 | I
Di Wi Do Fr ga 8o
06:00 |» 06:00 |» 0600 | » 0600 | » 0600 |3 >
1700 |y 1700 |» 1700 | » 1700 | |1630 | » pe
Stichtag Gesamizahldavon unter 3
01.04.2017 105 25
Frihestes Aufnahmealter 2 Monate

Padagogisct
Situationsansatz nd nd
Frébel-Padagogik | |
Reggio-Padagogik - italienisch

aldorfpadagogik — deutsch - portugiesisch -
Naturkunde
Mehrsprachigkeit Altersmischung
[Gesundheit nd MNestgruppe -
[Kérper und Bewegung | altershomagen

[Natur- und Umweltpadagogik
Interkulturelle Padagogik

altersgemischt
- Sonstiges -

Emahrung
Anrede 2 Nachname
Ansprechpartner 1| Frau | ] ]
Ansprechpartner2  Frau | ] [ ]
& Zurlick zur Liste # Bearbeiten

Informationen

Trager:
Kita:

10559 Berlin
15.08.2018
Letzter Bearbeiter: Domning (Extern)

Letzte Anderung:

Veroffentlichtam:  15.08.2018
Genehmigte Platze: 105

Letzte 28.03.2018
Platzanderung:

Bild der Einrichtung

Nach Klicken der Schaltflache ,+ Zuzahlung”

gedffnet.

=+ Ansprechpartner

=+ Zuzahlung

« \orschau anzeigen

wird das Formular ,Zuzahlung erstellen®
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4 ,Zuzahlung“ eingeben
Zu jedem der ausgewahlten Angebote ist der monatlichen Preis einzugeben.
Sind Angebote Teil eines Paketes, so ist dies durch Anwahl der Checkbox ,Teil eines

Paketes” zu markieren. Im unteren Bereich der Maske kénnen dann die Pakete benannt
werden.

Hif:  imprassum  Anmeisen
- : 2
mTESLUE 1SBJ Tragerportal [Some [}
Angels Kassher
SallnEngenoe verNEnz Frale Plazs verwahzn Elnrichtungsdatsn varwattsn
Zuzahlung eingeben Validierungsmeldungen
(= Zuzahlung giiltiy ab: Feld muss ausgefillt
sain.
Teil eines . .
Artfnhalt des 7 Einzelpreis
Paketes | TOREEIRMELS T T
Frithstiick [l Trager: Testirdger
Kita: 01348878: Test-Kits
Nesper D Bernhard-Weil-Str. 00
]
Sonstige Angebote im Bersich Verpflegung (z.B. Bio) [l 10178 Berlin
Letzte Anderung: 04.06.2018
ZusStrliches in der Betreuungsarbeit singesstrtes Letrter Bearbeiter: Bod
Personal dber dem gesstzlichen Personalschlizssl D Verdfentlicht am- . 05082018
Zusétzliche Betreuungsstunden iiber den Gutschein ] Gerrueruniglze P:vtnne 90' :
hinaus .
; I . Letzte 04.06.2018
P he Angel {z.B. aus den Platzinde .
Bersichen Musik, Kunst, Bewsgung und Gesundheit) D Zanderung:
Fremdsp (z.B. Englizch &
Spezielle Lehr- und Lernmittel {z.B. bilingual und
andere besondere Konzeptionean) D
Hygizns- und Kosmetikartice! D
Schwimmen D
IT Medien-Ausstattung zur Nutzung und Schulung dar
Kinder D
Portfolic (z.B. Materislien, Fotos) B
Anmietung von R3umen zur Durchfiihrung won
Zusstzangsboten D
Tragerantsil {nur fiir EKT) D
Sonstiges D
Heine I:l
FPaketpreis
Gibt e= ein Zuzahiw ket susschlisllich D
+ weiteres Zuzshlungspakst
Gibt &= soziske ngen bei den Zuzshl D
Zuzshlung giiltiy ab ]
Meldung am 25.08.2018
@ Zuriick zur Liste o Zuzahlung erfassen

Das Feld ,Gesamtwert Zuzahlung” wird automatisch gefullt durch die Summe der Eingaben

Zuzahlung eingeben

Gesamtwert Zuzahlung 15
Teil eines ) )
Art/inhalt des Zuzahlungsangebot
gsang Paketes Einzelpreis
Frihstick 10
Viesper 5
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PRI

Umfasst die Zuzahlung ein sogenanntes Paket (wie z.B. Frihstiick und Vesper) so muss bei
der Eingabe darauf geachtet werden, dass die Einzelpreise fur die Paketbestandteile in die
betreffenden Felder eingetragen werden.

Zuzahlung eingeben

5 Eingabe fiur ,Pakete®

Gesamtwert Zuzahlung 15
Artiinhalt des Zuzahlungsangebot Teil eines
Paketes
Frinstick
Vesper

Zusatzlich miussen ,Pakete” im unteren Bereich noch einmal naher bezeichnet werden.

Sollte es ausschlielllich das Paket ,Frihstiick und Vesper® geben, muss zusatzlich der
Haken gesetzt werden und der Paketpreis eingetragen werden...

Paketpreis

Gibt es ein Zuzahlungspaket ausschlieftlich 15
bestehend aus Fruhstlck und Vesper?

Gibt es mehrere Pakete, sind diese hier mittels ,+ weiteres Zuzahlungspaket* zu ergénzen

Paketpreis
Gibt es ein Zuzahlungspaket ausschlieilich 15
bestehend aus Fruhstlick und Vesper?
Gibt es ein anderes Zuzahlungspaket? Beispielpaket 1 10
Gibt es ein anderes Zuzahlungspaket? - 5
Beispielpaket 2
+ weiteres Zuzahlungspaket

Die in diesem Bereich eingetragenen Summen werden nicht im Feld ,Gesamtwert
Zuzahlung® bericksichtigt!

6 Soziale Staffelungen

Gibt es einkommensabhangige Staffelungen, so ist hier

Gibt es soziale Staffelungen bei den Zuzahlungen? ]

ein Haken zu setzen, andernfalls bleibt das Feld leer.
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7 Pflichtfelder

Das Feld ,Zuzahlung glltig ab“ ist ein Pflichtfeld. Erfolgt hier keine Eingabe, ist ein
Speichern nicht méglich.

Das Feld ,Meldung am“ wird automatisch mit dem Tagesdatum der Erfassung gefillt und
kann nicht verandert werden

Zuzahlung qgiiltig ab 041.410.2018

]
3]

25.08.2018

8 Ubermittlung der Daten an SenBJF

Schaltflache ,Zuzahlung erfassen” betatigen

01.10.2018

Bl
@

22.08.2018

Zuriick zur Liste

¢Zuz&hlung erfassen

Es erscheint wieder die Maske ,Kitaverzeichnis eingeben*

Kitaverzeichnis eingeben Informationen

Webadresse des Tragers
Webadresse der Kita
E-Mail

030

Offnungszeiten

Vorwah! Telefon Fax

Blabla

Kita - Zuzahlungen

[#] Mo [#] Di [ Mi [#] Do [ Fr [ Sa [ So
06:00 » 06:00 » 06:00 » 06:00 » 06:00 3 3
16:00 » 16:00 » 16:00 » 16:00 » 16:00 b3
Angebotene Platze Stichtag Gesamtzahl davon unter 3
01.01.2018 90
Frahestes Aufnahmealter 6 Monate
Péadagogischer Ansatz Thematische Schwerpunkte
Situationsansatz = deutsch - englisch l
Frabel-Padagogik | deutsch - franzésisch |
Reggio-Padagogik deutsch - italienisch
Waldorfpadagogik - deutsch - portugiesisch -
Vogelsprache
Mehrsprachigkeit Altersmischung
Gesundheit = Nestgruppe i
Karper und Bewegung [ attershomogen
Natur. und Unwolpadagogik
Interkulturelle Padagogik - Sonstiges -

+ Ansprechpartner

Meldung vom Giiltig ab Zahl der Zusatzangebote Erfasser
29.08.2018 01.10.2018 kaestnaa
B Zuriick zur Liste « Vorschau anzeigen

Trager: Testtrager

Kita: 01345678: Test-Kita
Bernhard-Weil-Str 006
10178 Berlin

Letzte Anderung: 04.06.2018

Letzter Bearbeiter: Bode
Veroffentlicht am: 05.06.2018
Genehmigte Platze: 90

Letzte Platzanderung: 04.06.2018

Bild der Einrichtung

Kein Bild vorhanden

Neu

Hier kénnen Sie lhrem Kitaverzeichniseintrag ein
Bild hinzufiigen. Das hochgeladene Bild muss
die folgenden Bedingungen erfilillen:

v Maximalgrofe: 5 MB

b+ Breite: zwischen 1500px und 2500px

b Seitenverhaltnis: 3:2

b+ Dateityp: JPEG
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Im unteren Bereich, wird die eingegebene Zuzahlung angezeigt

Achtung! Die Anzeige der Anzahl der Zusatzangebote erfolgt nicht sofort. Der Eintrag
erscheint erst nach dem Versenden der Meldung.

Kita - Zuzahlungen
Meldung vom Giiltig ab Zahl der Zusatzangebote Erfasser
29.08.2018 01.10.2018 kaestnaa
Zuriick zur Liste vy Vtéschau anzeigen
Kita - Zuzahlungen
Meldung vom Giiltig ab Zahl der Zusatzangebote Erfasser
29.08.2018 01.10.2018 2 kaestnaa
Zuriick zur Liste «" Vorschau anzeigen

Um die Meldung abzuschicken muss die Schaltflache ,Vorschau anzeigen“ angeklickt

werden

«" Vorschau anzeigen

Es erscheint die Ansicht ,Kitaverzeichnis Vorschau”

Kitaverzeichnis Vorschau

01345678 Bernhard-Weil-Str 006

Webadresse des Trigers http:/iwww.

Webadresse der Einrichtung http:/fwww.

E-Mail isbi-helpdesk@senbyf berin.de

Telefon 030

Fax 030
Platze

Inter drei 25

Stichtag 01.04 2017

Platze Stichtag 105

Aufnahmealter in Monaten 2

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
06:00 - 17:00 06:00 - 17:00 06:00 - 17:00 06:00 - 17:00 06:00 - 16:30
Mehrsprachigkeit deutsch - englisch, deutsch - franzésisch, deutsch - italienisch
Altermischung Nestgruppe, Sonstiges, altersgemischt

Padagogischer Ansatz Sonstiges, Waldorfpadagogik

Naturkunde
Th Kérper und Natur- und L Sonstiges
Emahrung
Ansprechpartnerfin # 1 Frau
Ansprechpartner/in # 2 Frau
4= zuriick

Sonntag

+ Kitaverzeichnis absenden

Achtung: Die Zuzahlungen werden nicht angezeigt

Sollten die Eingaben nicht korrekt oder unvollstandig sein, kann hier Uber die Schaltflache
»Zurick® zu den vorhergehenden Ansichten zuriickgegangen werden.

Sind die Eingaben korrekt und vollstandig, kann Uber die Schaltflache ,Kitaverzeichnis

absenden”

4= zuriick l « Kitaverzeichnis absenden l dle Meldung Ubertragen Werden'
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Sie erhalten folgende Ansicht:

Hilfe Impressum Abmelden
MTEALUEE] 1SBJ Tragerportal [ suche ||

Angela Kaestner

BETREUUNG ANMELDUNG BUT VEROFFENTLICHUNGEN MELDUNGEN EINSTELLUNGEN

Stellenangebote verwalten Freie Platze verwalten Einrichtungsdaten verwalten

Die Einrichtungsdaten wurden an ISBJ EuD gesendet. Wichtiger Hinweis
Vorgangsnummer: TRAEGERPORTAL-20180822122130477-0

Diese Meldung ist noch keine Bestatigung uber
die erfolgreiche Ubermittlung. Sie werden tiber
den Erfolg der Ubermittlung in ISBJ EuD
innerhalb der nachsten Minuten per Email an
angela. kaestner@senbjw berlin.de informiert.

4 zurick

Achtung: Die erwahnte E-Mail wird zurzeit leider noch nicht erzeugt! Eine entsprechende
Anpassung ist in Arbeit.

Bitte notieren Sie sich fur evtl. Ruckfragen die hier angezeigte Vorgangsnummer oder
speichern Sie sich einen Screenshot ab.

Mit Klick auf , € zurlick" gelangen Sie wieder auf die Seite ,Kitaverzeichnis*

Y Filtern

Einrichtung wBearbeitet Veroffentlicht
17.12.2017 rd
01010150: Gartenstr. 107, 10115 Berlin 27.08.2018 (Bode (Extern)) 27.08.2018 rd
02050160: Gryphiusstr. 034, 10245 Berlin 24.08.2018 (Kaestner (Extern))  24.08.2013 rd

Ausgegraute Datensatze sind in Bearbeitung. Diese sind nach kurzer Zeit wieder aktiv und
konnen ggf. erneut bearbeitet werden.

9 Eingabe von Anderungen im Bereich , Zuzahlungen*

Bestehende Zuzahlungsmeldungen koénnen nach Ubermittlung an SenBJF nicht mehr
geandert werden!

Es ist jedoch moglich auch fur den gleichen Giltigkeitszeitraum eine neue Meldung zu
ubermitteln.
Relevant ist generell die Meldung mit dem aktuellsten Meldungsdatum.

Samtliche erfolgreich Ubermittelten und verarbeiteten ,Zuzahlungen* werden in der Maske
.Kitaverzeichnis eingeben“ aufgelistet

Kita - Zuzahlungen

Meldung vom Giiltig ab Zahl der Zusatzangebote Erfasser

29.08.2018 01.10.2018 2 kaestnaa o
29.08.2018 01.11.2018 3 kaestnaa L]
29.08.2018 01.11.2018 3 kaestnaa L]
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