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1. Grundsdtze zur Arbeit mit dem Sprachlerntagebuch

Das Sprachlerntagebuch ist ein offenes Instrument, das die Pddagoginnen und Padagogen dabei unterstiitzt,
die vorsprachlichen, sprachlichen und kommunikativen Fahigkeiten des einzelnen Kindes zu beobachten und
zu dokumentieren. Es baut auf der ersten Fassung des Sprachlerntagebuchs auf, orientiert sich am Berliner
Bildungsprogramm und erganzt die bestehenden und bewahrten Beobachtungs- und Dokumentationsmetho-
den, die in den einzelnen Einrichtungen und Kindertagespflegestellen angewandt werden. Das Sprachlernta-
gebuch ist das ,,Buch des Kindes“. Es wird gemeinsam mit den Kindern bearbeitet und ist den Kindern im
Alltag zugdnglich. Kinder und Padagoginnen und Pddagogen kdnnen im Alltag Erlebtes und Beobachtetes
festhalten, Bilder und Zeichnungen anschauen oder aus ihm vorlesen. Das Sprachlerntagebuch begleitet das
Kind wahrend seiner gesamten Zeit in der Kita oder Kindertagespflege.

Der Alltag einer Kita oder Kindertagespflege bietet eine breite Palette an Moglichkeiten, Sprach- und Kommu-
nikationsfahigkeiten zu entwickeln und zu festigen. Wenn die Kinder Wertschdatzung und Anteilnahme spiiren
und eine positive Erzahlkultur herrscht, haben sie Freude, sich sprachlich mitzuteilen. Ein erster Schritt ist, zu
reflektieren, welche kommunikativen Gelegenheiten das Kind nutzt, wie viel Zeit die Padagoginnen und Pa-
dagogen sich fiir Gesprache mit den Kindern nehmen und ob sie selbst den Kindern ein gutes Sprachvorbild
sind. Daneben schaffen Raumgestaltung und Materialauswahl Kommunikationsanlasse. Die Interaktionen der
Kinder untereinander sowie das padagogische Handeln spielen fiir die sprachliche und kommunikative Ent-
wicklung der Kinder eine wesentliche Rolle und werden in die Reflexion einbezogen. Wenn Kinder erleben,
dass ihre sprachlichen AuBerungen etwas bewirken, werden sie sich gerne verbal einbringen.

Padagoginnen und Padagogen halten im Sprachlerntagebuch fest, was ihnen und dem Kind bedeutsam
scheint. Dabei gehen sie individuell auf das Kind ein, indem sie unter anderem auch Geschichten oder Pro-
dukte, die aus dem Spiel mit Sprache und Schrift entstehen, gemeinsam dokumentieren. Stimmen von Kin-
dern und ihren Eltern haben ebenso ihren Platz wie die Beobachtungen der Pddagoginnen und Pdadagogen.
Das Dokumentieren mit dem Kind findet iberwiegend im Alltag statt und wird so selbst Teil der Lernsituation.
Informationen {iber das individuelle Lernen werden in einer dem Kind verstandlichen Sprache festgehalten.
Dazu gehért auch, sprachliche AuBerungen des Kindes mdglichst wort und lautgetreu zu notieren oder wert-
schatzend zu beschreiben (bei den ganz jungen Kindern oder Kindern mit entsprechender Behinderung). Auch
nonverbale Ausdrucksmittel wie Laute, Mimik, Gestik oder Gerdusche werden dokumentiert, um den Gesamt-
eindruck festzuhalten. Diese werden vor allem auf den Seiten ,Sprachliche AuRerungen aus dem Alltag“ ihren
Platz finden.

Es ist sinnvoll, Beobachtungen und Einschdtzungen mit mindestens einer Kollegin oder einem Kollegen zu be-
sprechen, sich auszutauschen und subjektive Einschatzungen zu vergleichen. So kann gemeinsam (berlegt
werden, wie das Kind in seiner Entwicklung angemessen unterstiitzt werden kann. Wenn Unsicherheiten be-
stehen, ob ein Kind einen besonderen Forderbedarf hat, sollte nicht zu lange gewartet werden, um in Abspra-
che mit Kolleginnen und Kollegen und Eltern den Rat spezialisierter Fachkrafte einzuholen.!

Das Sprachlerntagebuch bietet ein Handwerkszeug, um den Eltern die Sprachentwicklung ihres Kindes in der
deutschen Sprache zu veranschaulichen. Die Eltern werden in die Gestaltung des Sprachlerntagebuchs aktiv
einbezogen und ermuntert, ihre eigene Wahrnehmung einzubringen. Insbesondere kénnen sie wertvolle Hin-
weise geben, wie die familidare Kommunikation verlauft und welche Fahigkeiten das Kind in seiner Erstsprache
hat, wenn diese nicht Deutsch ist. Besondere Starken und Interessen des Kindes, die sich im Gesprach mit
den Eltern zeigen, sind gute Ankniipfungspunkte fiir die padagogische Arbeit.

1 z.B. Facherzieherinnen und Facherzieher fiir Integration und/oder Fachkréfte fiir Sprachforderung, Fachberatung, Tragervertreterinnen
und Tragervertreter, externe Fachleute nach Riicksprache mit den Eltern



Grundsatze zur Arbeit mit dem Sprachlerntagebuch

Das Sprachlerntagebuch kann — soweit dies den Padagoginnen und Padagogen moglich ist — die sprachliche
Entwicklung des Kindes in all seinen Sprachen widerspiegeln. Grundlage dafiir ist ein reger Austausch mit den
Eltern. Durch die Dokumentation der Entwicklung der Sprachen, die das Kind verwendet, entsteht ein ganz-
heitliches Bild der sprachlichen und kommunikativen Fahigkeiten des Kindes. Dieses fiihlt sich dadurch ange-
nommen und wertgeschatzt.

Wichtig ist, dass mit dem Sprachlerntagebuch experimentiert werden darf! Es ist ein offenes Instrument, das
ergdanzt und dem Alltag angepasst werden kann. Durch die Freiheiten in der Gestaltung unterstiitzt es Pada-
goginnen und Padagogen dabei, individuelle Wege und Moglichkeiten zu finden, gemeinsam mit den Kindern
an den Sprachlerntagebiichern zu arbeiten.



2. Ziele des Sprachlerntagebuchs

»Das Berliner Sprachlerntagebuch bildet die verbindliche Grundlage fiir die Dokumentation der Fortschritte in
der (verbalen) Ausdrucksfahigkeit eines Kindes. Mit dem Sprachlerntagebuch werden die Bildungs- und Ent-
wicklungswege der Kinder bis zu ihrem Schuleintritt kontinuierlich begleitet. Die Kinder selbst und ihre Eltern
sind daran aktiv beteiligt. Es wird ergdnzt durch weitere Beobachtungs- und Dokumentationsverfahren, die
ebenfalls die Potentiale der Kinder ins Zentrum stellen. Sie sollten prinzipiell im Alltagsgeschehen einer Kin-
dertageseinrichtung und in der Kindertagespflege anwendbar sein. Diese Beobachtungsverfahren und das
Sprachlerntagebuch sind Grundlage fiir die individuellen Entwicklungsgesprache mit den Eltern.“?

Folgende allgemeine Ziele werden mit dem Sprachlerntagebuch insgesamt verfolgt:

e den sprachlichen Entwicklungsprozess eines jeden Kindes kontinuierlich wahrzunehmen und zu dokumen-
tieren

e eine dialogische Gesprachskultur mit Kindern zu leben

e den Sprachstand eines jeden Kindes einzuschatzen

sprachliche Bildungsprozesse bewusst anzuregen und zu begleiten

eine Reflexionsgrundlage fiir die padagogische Arbeit zu bilden

Sichtweisen der Eltern einzubeziehen

Inhalte fiir den Dialog mit den Eltern zu nutzen

Kinder an die Schriftkultur heranzufiihren

es als Instrument fiir Ubergdnge zu nutzen, z.B. in die Schule3

Folgende Ziele werden mit einzelnen Teilen des Sprachlerntagebuchs verfolgt:
Teil ,,Gesprach zum Kennenlermnen des Kindes und der Familie“ (gelb)

e Erziehungspartnerschaft mit Eltern von Anfang an: Vertrauen und Zusammenarbeit zwischen Eltern und Pa-
dagoginnen und Padagogen aufbauen

e Informationen uber das Kind als Basis einer gelingenden EingewShnung zu erhalten

e das sprachliche Umfeld des Kindes kennenzulernen

e Eltern zur Teilhabe zu ermutigen

e Wiinsche, Erwartungen und eventuelle Befiirchtungen der Eltern {iber die Sprachentwicklung
den Umgang mit der Muttersprache zu erfahren

e das eigene Sprachforderkonzept darzustellen

Teil ,,Das bin ich“ (blau, griin, rosa)

e mit dem Kind tber seine Interessen zu sprechen

e aus Kindersicht: Wertschatzung zu erfahren, Vertrauen und Stolz in die eigenen Fahigkeiten zu entwickeln:
»,Das habe ich gelernt”

e die sprachliche Entwicklung zu dokumentieren

e den Sprachstand einzuschatzen

2 Berliner Bildungsprogramm fiir Kitas und Kindertagespflege, 2014 (BBP) Seite 34
3 BBP, Seite 64



Ziele des Sprachlerntagebuchs
e den sprachlichen Bildungsprozess zu begleiten und herauszufordern4

e andere Sprachen, die in der Familie gesprochen werden, wertzuschatzen
e ggf. in bilingualen Einrichtungen mehrere Sprachen zu férdern

Teil ,,Bildungsgesprach“ (griin, rosa)

mit dem Kind in einen Dialog zu kommen

Wiinsche, Bediirfnisse und Interessen des Kindes zu erfahren

als Pdadagogin oder Pddagoge eine Basis fiir die Einschdtzung des Sprachstandes des Kindes zu haben
als Padagogin oder Pddagoge mindestens einmal im Jahr vorbereitet und konzentriert mit dem Kind tber
seine Wiinsche, Neigungen und Anliegen zu sprechen®

Teil ,,Lerndokumentation® (lila)

e die Sprach- und Kommunikationsentwicklung des Kindes im Jahr vor dem Schulbeginn einzuschatzen
e sprachliche Bildungsprozesse im letzten Kita-Jahr bewusst anzuregen und zu begleiten

e den Ubergang zwischen Kita und Grundschule zu erleichtern

Seite ,,Das mdchten wir Dir auf den Weg geben“ (gelb)

e bei Ubergiangen von der Kindertagespflege zur Kita, bei einem Gruppenwechsel innerhalb der Kita, bei
einem Kitawechsel und beim Ubergang von der Kita in die Grundschule den Anschluss zu erleichtern

4 BBP, Seite 101
BBP, Seite 33 ,,Dialog mit dem Kind“



3. Aufbau des Sprachlerntagebuchs -
Erlduterungen zu den einzelnen Teilen

Die einzelnen Teile des Sprachlerntagebuchs sind in verschiedenen Farben gestaltet:

Gelbe Seiten:

Sie bieten einen Rahmen bei der BegriiBung des Kindes, beim Wechsel und/oder dem Abschied aus Kita oder
Kindertagespflege. Sie sollen immer dann erneut bearbeitet werden, wenn ein Ubergang oder Wechsel statt-
findet.

Die folgenden vier Teile werden nacheinander bearbeitet:

Blaue Seiten:

Sie dokumentieren die Entwicklung des Kindes vom Eintritt in die Kita oder Kindertagespflege bis zum Alter
von ca. 3-4 Jahren. Diese Seiten kdnnen mit Kindern, die bereits in frithem Alter in der Kita oder Kindertages-
pflege betreut werden, ein weiteres Mal bearbeitet werden. Dazu werden sie heruntergeladen oder aus einem
leeren Sprachlerntagebuch kopiert.

Griine Seiten:
Sie dokumentieren die Entwicklung des Kindes im Alter von ca. 4 bis 5 Jahren (im vorletzten Jahr in der Kita
oder der Kindertagespflege).

Rosa Seiten:

Sie dokumentieren die Entwicklung des Kindes im Alter von ca. 5 bis 6 Jahren
(im letzten Jahr in der Kita oder Kindertagespflege, ggf. auch noch im Jahr der
Zuriickstellung vom Schulbesuch).

Lila Seiten:
Der Teil der Lerndokumentation wird von den Pddagoginnen und Padagogen zusétzlich zu den rosafarbenen
Seiten im Jahr vor dem Schulbeginn bearbeitet.

Im blauen, griinen und rosafarbenen Teil gibt es einige sich wiederholende Seiten, die zwischendurch zum ge-
meinsamen Dokumentieren anregen sollen — unter Verwendung von Fotos, Zeichnungen und aufgezeichneten
AuBerungen des Kindes:

e Das mag ich gern, das mach’ ich gern“

e ,Da bin ich gern*

e Meine Freunde, meine Freundinnen und ich*

e ,Sprachliche AuBerungen aus dem Alltag*

e ,Bildungsgesprach“ (nur im griinen und rosafarbenen Bereich)

Dariiber hinaus konnen je nach Bedarf und Interesse weitere Seiten eingefiigt werden. Vorschlage hierzu fin-
den sich auf der Seite ,,Themen und Anregungen®.

Bei Kindern, die erst zwei Jahre oder ein Jahr vor dem Ubergang in die Schule eine Kita oder Kindertagespflege
besuchen, entfallen der blaue bzw. der blaue und der griine Teil.



4. Erlauterungen zu einzelnen Seiten
des Sprachlerntagebuchs

»Liebe Eltern“
Diese Schreiben richten sich an die Eltern zu Beginn der Kitazeit bzw. der Zeit in der Kindertagespflege.
»BegriiBung: Wir stellen uns vor“ (gelb)

Auf dieser Seite begriiit die Kita/die Kindertagespflegestelle das neue Kind und seine Eltern und stellt sich
vor. Bei einem Wechsel in eine andere Einrichtung wird diese Seite erneut bearbeitet und eingefiigt.

»Meine ersten Tage in der Kindergemeinschaft“ (gelb)

Hier halt die Padagogin oder der Pddagoge gemeinsam mit dem Kind erste Eindriicke aus seiner neuen Um-
welt fest. Die Seite wird bei einem Wechsel erneut bearbeitet und eingefiigt.

»Das bin ich!“ und ,,Das ist meine Familie“ (gelb)

Diese Seiten sind dafiir vorgesehen, das Sprachlerntagebuch gemeinsam mit dem Kind und den Eltern bei
Eintritt des Kindes in die Kita oder Kindertagespflege anzulegen. Die Eltern konnen zum Beispiel Fotos mit-
bringen.

»Gespriach zum Kennenlernen des Kindes und der Familie“ (gelb)

Diese Fragen dienen als Orientierung. Sie kdnnen eine Grundlage fiir ein ausfiihrliches Gesprach der Eltern
mit der Person in der Kita oder in der Kindertagespflege sein, die das Kind primar betreut und am besten
kennt. Es geht dabei um den Aufbau der Erziehungspartnerschaft zwischen der Padagogin oder dem Padagogen,
nicht darum, moglichst viele Informationen zu erhalten. Erscheinen Fragen unpassend oder der Gesprachsleit-
faden zu lang oder mochten Eltern auf manche Fragestellungen nicht eingehen, kdnnen Fragen/Themen
weggelassen oder zu einem spateren Zeitpunkt angesprochen werden. Weitere Themen kdnnen hinzugefiigt
werden.

Bei Ubergéngen, z.B. von der Kindertagespflege oder einer Kita in eine néchste Einrichtung, kann das ,,Gesprich
zum Kennenlernen des Kindes und der Familie“, das schon bearbeitet wurde, mit den Eltern aktualisiert wer-
den. So bietet es einen guten Gesprdchseinstieg und einen Ankniipfungspunkt an die vorherige Betreuung.

Der Teil ,,Gesprach zum Kennenlernen des Kindes und der Familie“ mit den Notizen zu den Antworten der El-
tern wird aus Datenschutzgriinden wie gewohnt getrennt vom Sprachlerntagebuch und fiir Unbefugte unzu-
ganglich aufbewahrt.

»,Das mag ich gern, das mach’ ich gern“ (blau, griin, rosa)
»Da bin ich gern“ (blau, griin, rosa)
»Meine Freunde, meine Freundinnen und ich“ (blau, griin, rosa)

Die Seiten sollen dazu anregen, mit dem Kind iiber sich, seine Erfahrungen in der Familie und in der Kinder-
gruppe, seine Ideen und Wiinsche zu sprechen. Hier kann alles genutzt werden, womit sich das Kind allein
oder mit anderen Kindern gerne beschéftigt und was zu seinem Alltag gehoért, z.B. Kleidung, Essen und
Trinken, Spielzeug und Spiele, Kuscheltiere oder Puppen, Tatigkeiten alleine und gemeinsam, Erfahrungen
auBlerhalb der Kita oder Kindertagespflege.
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Erlauterungen zu einzelnen Seiten des Sprachlerntagebuchs

Auf eine Seite, die die Familie des Kindes zum Thema hat, wurde an dieser Stelle verzichtet. Die Bereitschaft,
etwas von zu Hause zu erzahlen oder darzustellen, kann nicht bei allen Kindern vorausgesetzt werden. Die
Seite ,Da bin ich gern“ kann dazu genutzt werden, mit Kindern tber ihre Familien ins Gesprach zu kommen.
Sie bietet aber auch andere Méglichkeiten und ist damit offener fiir unterschiedliche Themen des Kindes.

Die Seiten iber die Freundinnen und Freunde geben den Kindern Gelegenheit, mit zunehmendem Alter auch
dartiber zu sprechen, was Freunde sind und wann man selbst ein guter Freund oder eine gute Freundin ist.

Bei der Gestaltung bieten sich Fotos, Zeichnungen des Kindes von sich selbst oder auch Collagen mit Bildern
aus Katalogen, Zeitschriften oder Ahnlichem an. Die Erwachsenen schreiben auf, was das Kind hierzu sagt und
lesen es beim erneuten Durchbldttern dem Kind vor. Beim gemeinsamen Ansehen der gestalteten Seiten er-
geben sich viele Ankniipfungspunkte fiir weiterfiihrende Gesprache.

Anregungen fiir die Gestaltung von Seiten zu weiteren Themen finden Sie im Sprachlerntagebuch und online
zum Herunterladen auf den Seiten der fiir Jugend zustdndigen Senatsverwaltung.

Allgemein gilt, dass in das Sprachlerntagebuch Dokumente kommen, die fiir das Kind mit Freude und Stolz
verbunden sind. Die Kinder entscheiden dies — entsprechend ihres Entwicklungsstandes — immer mit.

~Sprachliche AuBerungen aus dem Alltag“ (blau, griin, rosa)

Diese Seiten sind dazu gedacht, AuRerungen des Kindes aus dem Alltag festzuhalten. Dabei soll die Wieder-
gabe moglichst lautgetreu erfolgen. Wenn sich das Kind (noch) nicht lautsprachlich duBert, konnen andere
Formen der Kommunikation festgehalten werden.

Besonders interessant konnen sein:

e erste Worte des Kindes

e charakteristische Bezeichnungen des Kindes fiir sich selbst, fiir andere Personen, fiir bestimmte Gegenstande
e Beispiele fiir die Bildung von Satzen

® neu erworbene Worte

e Gebdrden, Gestik, Mimik

e zusammenhdngende Satze

e kleine ,Erzahlungen“

e der erste Gebrauch des Wortes ,,ich“

e charakteristische kommunikative Strategien
e erste Schriftzeichen

e Besonderheiten des Kindes

Bitte nicht vergessen: Zu jeder Eintragung gehort ein Datum. Fehlt das Datum, ist die Entwicklung des Kindes
weniger gut erkennbar.

»Aussagen zur sprachlichen und allgemeinen Entwicklung aus Sicht der Padagogin oder des Padagogen®
»Aussagen zur sprachlichen und allgemeinen Entwicklung aus Sicht der Eltern*

»ldeen zur weiteren Unterstiitzung der sprachlichen Bildungsprozesse des Kindes“ (jeweils blau, griin, rosa)

Diese Seiten sind Bestandteil jedes Teils des Sprachlerntagebuchs und sind daher dreimal enthalten. Es ist
Aufgabe von Padagoginnen und Padagogen, ihre Sicht auf die sprachliche Entwicklung des Kindes und den
Austausch mit den Eltern im Sprachlerntagebuch zu dokumentieren. Vor und nach den Entwicklungsgespra-
chen werden gegebenenfalls Seiten durch Kopien erganzt. Besonders im Kleinkindalter sollen die Kinder bei
den alltdaglichen Interaktionen wie Wickeln, Anziehen oder Bilderbuchanschauen zum Sprechen ermuntert wer-
den. Eine zuhorende, antwortbereite Pddagogin oder ein Padagoge, die/der im Nachgang die Worte, Laute
oder mimischen AuRerungen dokumentiert, unterstiitzt sie dabei.



Erlauterungen zu einzelnen Seiten des Sprachlerntagebuchs

Die Seiten zu den Aussagen aus Sicht der Pddagogin und/oder des Padagogen, aus Sicht der Eltern und mog-
liche nachste Schritte werden nach dem Ausfiillen getrennt vom Sprachlerntagebuch datengeschiitzt aufbewahrt.
Beim Dokumentieren steht die Entwicklung in der deutschen Sprache im Vordergrund. In bilingualen Einrich-
tungen konnen beide Sprachen beriicksichtigt werden. Grundsatzlich sollte sich die Sprachenvielfalt, in der
die Kinder aufwachsen, auch im Sprachlerntagebuch spiegeln.

»Bildungsgesprich (griin, rosa)

Im Bildungsgesprach geht es um ein alters- bzw. entwicklungsangemessenes Gesprach, das sich aufgrund von
Erfahrungen und Erlebnissen des jeweiligen Kindes entwickeln soll. Diese lassen sich nicht in ein ,,Raster
zwangen. Die Pdadagogin oder der Padagoge sollte intensiv durch Zuhoren und Nachfragen bei den Inhalten
bleiben, fiir die das Kind sich interessiert. Ein schneller Wechsel von Themen kann unglinstig sein, wenn dem
Kind dadurch nicht geniigend Zeit fiir das Nachdenken und Sprechen bleibt.

Bildungsgesprache werden jeweils von einer Pddagogin oder einem Padagogen mit einem Kind in einer ruhi-
gen, moglichst storungsfreien Situation gefiihrt. Voraussetzung ist die Bereitschaft des Kindes zu einem sol-
chen Gesprach. Es wird in der Regel nicht langer als 15 bis 20 Minuten dauern. Der Einstieg ins Gesprach
sollte ganz individuell, passgerecht fiir das Kind und die Situation erfolgen, so dass es sich von Beginn an
wohl und zum Gespréch eingeladen fiihlen kann. Bemerkt die Padagogin oder der Pddagoge, dass das Kind
nicht mehr bei der Sache ist, so sollte sie oder er das Gesprach unterbrechen und eventuell zu einem anderen
Zeitpunkt fortsetzen. Wichtig ist hierbei, dass eine kurze Dauer nicht negativ bewertet wird. Die Aufmerksam-
keitsspanne und die Konzentrationsfahigkeit sind sehr individuell und von vielerlei Faktoren abhangig, die
mit den sprachlichen Fahigkeiten des Kindes nicht unmittelbar zusammenhangen.

Das Mitschreiben gehort zum Bildungsgesprach. Die Botschaft ist ,,Ich hdre Dir genau zu und schreibe auf,
was Du sagst“. Das Kind kann mit verfolgen, wie aus seinen AuBerungen auf dem Papier ein kleiner , Text*
wird, den man vorlesen kann. Eine etwas aufwendigere Alternative ist eine Tonaufnahme, die nach dem Ge-
sprach ganz oder in Teilen verschriftlicht und ggf. auf Wunsch der Eltern anschlielend geldscht wird.
Natdirlich kann das Bildungsgesprach mit Malen und Zeichnen verbunden werden. Diese Blatter kénnen hin-
zugefiigt werden.

In seiner offenen Form erfordert ein Bildungsgesprach eine gute Vorbereitung durch die Padagogin oder den

Pddagogen:

e Welche wichtigen Erfahrungen und Erlebnisse hat das Kind in der letzten Zeit gemacht? Ergeben sich hieraus
Ankniipfungspunkte fiir das Gesprach?

e Was wurde beobachtet? Kann tiber die Beobachtungen mit dem Kind gesprochen werden?

* Gibt es Fotos, Zeichnungen oder Bastelarbeiten, die als Ausgangspunkt fiir das Gesprach dienen kénnen?
Beschaftigt sich das Kind gerade mit einem bestimmten Thema?

e Wie kann mit einem eher zuriickhaltenden Kind ein Gesprach gut begonnen werden (z.B. mit Hilfe einer
Handpuppe, einem Wimmelbuch)?

e Hat sich ein Thema aus einem Austausch mit den Eltern vor dem Bildungsgesprach ergeben?

Wenn Padagoginnen und Pddagogen beim Bildungsgesprach mitschreiben (und dem Kind noch einmal vorle-
sen), steht das Dokumentieren der Ideen, der Vorstellungen und der Erfahrungen des Kindes im Vordergrund
und nicht das moglichst lautgetreue Aufschreiben jeder AuBerung.

HAussagen zur sprachlichen und allgemeinen Entwicklung aus Sicht der Pddagogin oder des Padagogen™
(blau, griin, rosa)

Diese Seite soll der Padagogin oder dem Padagogen helfen, Entwicklungsgesprache vorzubereiten und sich

kurz {iber die Sicht auf das Kind klar zu werden:

e Welche Entwicklungen in Bezug auf Sprache und Kommunikation habe ich in letzter Zeit wahrgenommen?
Welche sprachlichen und kommunikativen Kompetenzen sehe ich?

e Wo liegen Interessen, Vorlieben und Starken des Kindes?

e Wobei braucht dieses Kind im Moment Unterstiitzung, und wie und durch wen kann es diese bekommen?

11
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Erlauterungen zu einzelnen Seiten des Sprachlerntagebuchs

Die Einschdtzung erfolgt in eigenen Worten grundsatzlich positiv, wertschatzend und zukunftsorientiert in
Form einer Beschreibung des Ist-Standes. Grundlagen sind die vorangegangene Dokumentation der sprachli-
chen AuBerungen des Kindes im Sprachlerntagebuch und natiirlich auch andere Eindriicke und Erkenntnisse
der Padagogin oder des Pddagogen.

Hilfreich bei der Bearbeitung dieser Seiten kénnen sein:

* Die Ubersichtsdarstellungen zur Sprach- und Kommunikationsentwicklung im letzten Teil des Leitfadens
Ausfiihrungen zu den Kompetenzen in unterschiedlichen Teilen des Berliner Bildungsprogramms
Beobachtungsleitfaden in Materialien des Deutschen Jugendinstituts (Jampert, Karin, u.a.)
»Meilensteine“ nach Rosemarie Tracy

e Kriterien aus den Beobachtungsbégen SISMIK und SELDAK, BaSiK, liseb und LiSKit¢

»Aussagen zur sprachlichen und allgemeinen Entwicklung aus Sicht der Eltern“ (blau, griin, rosa)

Diese Seite gibt den Eltern Gelegenheit, ihre Gedanken und Erfahrungen einzubringen, dhnlich wie sie es
schon zu Beginn des Dokumentierens mit dem Sprachlerntagebuch im Teil ,,Gesprach zum Kennenlernen des
Kindes und der Familie“ getan haben.

Aus den Einschdtzungen, die die Padagogin oder der Pddagoge vornimmt und dem Austausch mit den Eltern
werden Ideen fiir die weitere Unterstiitzung der sprachlichen Fahigkeiten entwickelt. Impulse, die von der Pa-
dagogin bzw. dem Padagogen ausgehen, nehmen z.B. die alltagsintegrierte Forderung, die Raumgestaltung
oder die Interaktion mit den Kindern und/oder Erwachsenen in den Blick. Es geht darum, dass Pdadagoginnen
und Padagogen sich Gedanken dazu machen, was sie verandern oder anbieten konnen, um das Kind bestmog-
lich zu férdern. Diese Uberlegungen werden ebenfalls festgehalten, um spéter daran ankniipfen zu kénnen.

Die Eintragungen konnen wahrend des Entwicklungsgesprachs gemeinsam vorgenommen werden. Das ge-
meinsame Aufzeichnen ist ein guter Anlass fiir Gesprdche. Eltern, die dies wiinschen, kénnen natiirlich auch
zu Hause ihre Eindriicke und Beobachtungen notieren.

Eine Orientierung tber den Verlauf der kindlichen Entwicklung und tiber Moglichkeiten, diese in der Familie
zu fordern, geben z.B. die Elternbriefe, herausgegeben vom ,Arbeitskreis Neue Erziehung®, die Materialien der
Bundeszentrale fiir gesundheitliche Aufkldrung und die Materialien und Checklisten des Deutschen Bundes-
verbandes fiir Logopddie. Diese Materialien werden teilweise auch in verschiedenen Sprachen angeboten.

»ldeen zur weiteren Unterstiitzung der sprachlichen Bildungsprozesse des Kindes“ (blau, griin, rosa)

Hier werden Ergebnisse des Entwicklungsgesprachs, gemeinsame Schritte und Ideen und Vereinbarungen zur
weiteren Unterstiitzung des Kindes in der Kita/Kindertagespflege und zu Hause kurz festgehalten.

Seiten, die bei Ubergdngen und Veridnderungen eingefiigt werden:
e BegriiBung: Wir stellen uns vor“

e ,Meine ersten Tage in der Kindergemeinschaft*

e ,Das mdéchten wir Dir auf den Weg geben®

Das Sprachlerntagebuch bietet mit diesen Seiten die Méglichkeit, Ubergidnge des Kindes beim Eintritt in die
Kita oder Kindertagespflege, beim Wechsel in eine andere Gruppe oder Einrichtung und beim Ubergang in die

Schule individuell zu begleiten.

Mit den Seiten ,,Begriiung: Wir stellen uns vor“ und ,,Meine ersten Tage in der Kindergemeinschaft* beginnt
die Arbeit der Padagoginnen und Pdadagogen mit dem Sprachlerntagebuch.

Mit der Seite ,,Das mochten wir Dir auf den Weg geben”“ endet sie.

6 Siehe auch Literaturangaben und Ubersichten zur Sprach- und Kommunikationsentwicklung
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Dazwischen sollten diese Seiten immer dann eingefiigt werden, wenn es angebracht ist. Dies entscheiden die
Pddagoginnen und Pddagogen selbst. Die Seiten stehen als Vorlagen zum Download auf den Internetseiten
der fiir Jugend zustandigen Senatsverwaltung zur Verfligung.

»Themen und Anregungen fiir weitere Gespréachsanldsse“ (ohne Farbe)

® Meine Hande und FiiRe

e Beim Forschen und Entdecken

* Meine Bauwerke, meine Kunstwerke

e Was ich noch kdnnen oder lernen mdéchte

e Zeichen, Buchstaben, Zahlen und Symbole, die ich kenne
Biicher, Lieder, Reime, Filme, Spiele, die ich mag

e Ich kann auch etwas in anderen Sprachen sagen

e Ich erinnere mich an etwas von friiher

e Eine Lerngeschichte

e Alltag in der Kita/in der Kindertagespflege

e Alltag zu Hause

e Kreatives Kritzeln und Schreiben als Beginn des Schriftspracherwerbs

Diese Vorlagen stehen als Download auf den Internetseiten der fiir Jugend zustandigen Senatsverwaltung zur
Verfligung. Selbstverstandlich konnen auch Seiten zu anderen Themen jederzeit in das Sprachlerntagebuch
aufgenommen werden.

»Lerndokumentation Kita/Kindertagespflege* (lila)

Es ist Ziel der Lerndokumentation, die Sprach- und Kommunikationsentwicklung des Kindes ca. ein Jahr vor
Schulbeginn einzuschatzen. Auf dieser Basis konnen die Pddagoginnen und Padagogen planen, wie das ein-
zelne Kind bis zum Schuleintritt weiter individuell unterstiitzt werden kann. Jedes Kind wird zweimal im letzten
Jahr vor der Einschulung mit der Lerndokumentation beobachtet: Einmal zu Beginn und einmal gegen Ende
des Kita-Jahres vor dem Entwicklungsgesprach zu den Beobachtungen und zur Weitergabe der Lerndokumen-
tation. Die Ergebnisse der ,,Qualitativen Statuserhebung Sprachentwicklung vierjahriger Kinder in Kita und
Kindertagespflege (QuaSta)“ konnen in die erste Einschatzung einflieBen.

Die Lerndokumentation gibt einen Uberblick iiber die grundlegenden sprachlichen und kommunikativen Fa-
higkeiten des Kindes im letzten Jahr vor der Schule. Sie wird durch die Padagoginnen und Padagogen des
Kindes bearbeitet und soll einen gelingenden Ubergang zur Schule unterstiitzen. Die kiinftige Lehrerin oder
der kiinftige Lehrer des Kindes kann sich mit Hilfe dieser Angaben ein Bild davon machen, welche Fahigkeiten
das Kind schon entwickelt hat. Dies kann die weitere Forderung des Kindes und die Planung des Unterrichts
unterstiitzen.

Die Lerndokumentation wird am Ende der Kitazeit aus dem Sprachlerntagebuch herausgenommen und der
Lehrerin oder dem Lehrer ibermittelt, sofern die Eltern ihr Einverstandnis erkldaren. Die Einverstdndniserkla-
rung flir die Weitergabe befindet sich im Sprachlerntagebuch.

Kinder, die vom Schulbesuch zuriickgestellt werden, sollten im zusatzlichen Kita-Jahr vor der Einschulung min-
destens ein weiteres Mal auf der Grundlage der Lerndokumentation beobachtet und eingeschatzt werden. So-
fern die sprachliche Entwicklung der Grund fiir die Riickstellung ist, sind zwei Beobachtungen angezeigt.

In der Lerndokumentation wird die Entwicklung des Kindes in der deutschen Sprache beobachtet. In den meis-
ten Kitas und Kindertagespflegestellen konnen die Padagoginnen und Padagogen keine gesicherten Angaben
zur Entwicklung in anderen Sprachen machen. Bilinguale Kitas sind herzlich eingeladen, diese Fragen und an-
dere Teile des Sprachlerntagebuchs zu tUbersetzen und fiir die Sprachentwicklung des Kindes in einer zweiten
Sprache zu verwenden. Eine Verpflichtung dazu gibt es aber nicht.

13



14

Erlauterungen zu einzelnen Seiten des Sprachlerntagebuchs

Kinder mit besonderen Bedurfnissen oder/und einem Integrationsstatus werden ebenfalls in ihrer sprachlichen
und kommunikativen Entwicklung beobachtet und eingeschatzt. Grundsatzlich gilt, dass Einschatzungen po-
sitiv, wohlwollend, wertschatzend und zukunftsorientiert formuliert werden.

Erfahrungen der letzten Jahre haben gezeigt, dass viele Einrichtungen den Teil ,,Lerndokumentation Kita/Kin-
dertagespflege” wegen der personenbezogenen Angaben datengeschiitzt aufbewahren. Padagoginnen und
Padagogen sollten in jedem Einzelfall priifen und entscheiden, ob ein solches Vorgehen zur Gewahrleistung
des Datenschutzes notwendig ist.

Aufbau der Lerndokumentation

Die Sprach- und Kommunikationsentwicklung wird in vier Bereichen beschrieben:

A Sprachhandeln und Kommunikation

B Phonologische Bewusstheit — Horen und Sprechen
C Sprachstrukturen und Satzbildung

D Erste Erfahrungen mit Schrift, Blichern und Medien

Bereiche A- D

Im Bereich A finden sich Fragen zum Sprachhandeln und zur Kommunikation. Es gibt jeweils zwei Kastchen
zum Eintragen des Datums.

Erste Beobachtung: Hier wird das dazugehdorige Datum eingetragen. Beobachtungen, Beispiele und sonstige
Anmerkungen finden Platz im Feld ,,Anmerkungen®.

Zweite Beobachtung: Hier wird das Datum der zweiten Beobachtung eingetragen. Im Feld ,,Anmerkungen® ist
Platz fiir Fortschritte, Entwicklungen und Weiteres zu dem entsprechenden Merkmal.

In den Bereichen A3 — D wird ein zusatzliches Kastchen verwendet: Ja/Nein. Alle Merkmale in der linken Spalte
werden zu den beiden Beobachtungszeitpunkten mit ja oder nein beantwortet. Weitere Anmerkungen kénnen
notiert werden. Zur besseren Verstandlichkeit sind viele Merkmale mit Beispielen erlautert. Wird bei der ersten
Beobachtung ,,Nein“ angekreuzt, ist das bei der weiteren Forderung des Kindes zu beriicksichtigen. Wird in
diesem Merkmal ein ,,Ja“ angekreuzt, kann eine zweite Beobachtung entfallen, wenn das Kind zu diesem As-
pekt keine Besonderheit zeigt.

In der Praxis ist hdufig zu beobachten, dass zwei Personen die Lerndokumentation bearbeiten und sich aus-
tauschen.

Die Lerndokumentation beim Ubergang zur Grundschule

Kurz vor Ende des letzten Kita-Jahres eines Kindes veranlassen die Padagoginnen und Padagogen der Kita
die Weitergabe des Teils Lerndokumentation (lila) aus dem Sprachlerntagebuch an die Grundschule, die das
Kind besuchen wird. Dies geschieht im direkten Kontakt im Rahmen der Kooperationsbeziehungen mit der
Grundschule des Kindes, sofern diese schon bekannt ist. Ist das nicht der Fall erfolgt eine Weitergabe iber
das zustandige Schulamt am Wohnort des Kindes. Fiir die Kindertagespflege gilt ein angepasstes Verfahren.
Voraussetzung fiir die Weitergabe ist die Einwilligung eines Erziehungsberechtigten des Kindes. Dem Kind ent-
stehen keine Nachteile, wenn die Lerndokumentation nicht weiter gegeben wird. Das Verfahren der Weitergabe
wurde mit der Berliner Beauftragten fiir Datenschutz und Informationsfreiheit abgestimmt.

Es hat sich bewadhrt, im Rahmen eines im Friihjahr anstehenden Entwicklungsgesprachs mit den Eltern die
Lerndokumentation, die bis dahin zwei Mal bearbeitet wurde, zu besprechen, ihnen das Verfahren zu erklaren
und sie zu bitten, ihre Einwilligung fiir eine Weitergabe bzw. ihre Nicht-Einwilligung mit Unterschrift zu doku-
mentieren. Ein Vordruck hierfiir befindet sich im Sprachlerntagebuch. Jede Lerndokumentation wird mit dem
ausgefiillten Deckblatt versehen und in einem verschlossenen Umschlag weiter geleitet. Der Adressaufkleber
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flir den Umschlag befindet sich ebenfalls im Sprachlerntagebuch. Die durch einen Erziehungsberechtigten un-
terzeichnete Erklarung zur Weitergabe verbleibt in der Kita.

Am Ende des ersten Schulhalbjahres, spatestens am Ende des ersten Schuljahres erhalten die Eltern die Lern-
dokumentation von der Lehrerin/dem Lehrer ihres Kindes zuriick.

Die Verpflichtung der Padagoginnen und Pdadagogen zur Weitergabe der bearbeiteten Lerndokumentation an
die Grundschule des Kindes mit ausdriicklicher Einwilligung der Eltern ist im Berliner Schulgesetz, der Anlage 6
der Qualitatsvereinbarung Tageseinrichtungen sowie der Rahmenvereinbarung tiber die Finanzierung und Leis-
tungssicherstellung der Tageseinrichtungen (RV Tag), verankert.
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5. Das Sprachlerntagebuch im Alltag: Haufig gestellte Fragen
von Pdadagoginnen und Pdadagogen

Muss fiir jedes Kind ein Sprachlerntagebuch gefiihrt werden?

Ja. Die systematische Beobachtung und das Dokumentieren von Bildungs- und Entwicklungsprozessen geho-
ren zu den Aufgaben von Pddagoginnen und Padagogen. Im Berliner Bildungsprogramm fiir Kitas und Kinder-
tagespflege heiBlt es: ,Jedes Kind hat ein Recht darauf, be(ob)achtet zu werden.“ (S. 33). Erkenntnisse aus
den Beobachtungen sind die Grundlage fiir Anregungen zur weiteren Entwicklung des Kindes. Sprachentwick-
lung zu beobachten, zu dokumentieren und anzuregen — diese drei Aspekte gehdren zusammen. Das Sprach-
lerntagebuch bietet zudem eine gute Grundlage fiir Entwicklungsgesprache mit den Eltern.

Durch das Sprachlerntagebuch verstehen Kinder schon friih, dass sie nicht nur kdrperlich wachsen, sondern
auch in vielen anderen Bereichen und besonders in ihrem Sprachvermégen Fortschritte machen. Indem Dinge,
die sie sagen, aufgeschrieben oder in das Sprachlerntagebuch aufgenommen werden, erleben sie sich selbst
als bedeutsam, als selbstwirksam. Dies fordert die Identitatsbildung.

Das Sprachlerntagebuch ist eingebunden in das System der Qualitatssicherung in der Kindertagesbetreuung in
Berlin. Im Berliner Bildungsprogramm fiir Kitas und Kindertagespflege heiit es: ,,Das Berliner Sprachlerntage-
buch bildet die verbindliche Grundlage fiir die Dokumentation der Fortschritte in der (verbalen) Ausdrucksfahig-
keit eines Kindes“ (S. 34). In der Qualitatsvereinbarung Tageseinrichtungen — QVTAG - ist es ebenfalls verankert.

Wie frei kann ein Sprachlerntagebuch angelegt werden?

In seiner Grundstruktur ist das Sprachlerntagebuch 2003 bis 2005 als Rahmen zur gezielten Beobachtung und
Dokumentation der sprachlichen Entwicklung erarbeitet worden. Dies erfolgte zu einer Zeit, in der andere Be-
obachtungs- und Dokumentationsverfahren, die die Potenziale der Kinder in den Fokus nehmen, noch nicht
so wie heute in der padagogischen Praxis etabliert waren. Mittlerweile nutzen die meisten Kitas oder Kinder-
tagespflegestellen ressourcenorientierte Verfahren, wie z.B. Portfolios oder Lerngeschichten. Daher stellt sich
die Frage nach der Verbindung dieser unterschiedlichen Systeme.

Das Sprachlerntagebuch ist das Dokumentationssystem, das in Kita und Kindertagespflege verbindlich anzu-
wenden ist, das aber mit anderen Formen verbunden werden kann, z.B. indem die Seiten des Sprachlernta-
gebuchs in umfassendere Dokumentationen eingefiigt werden oder das Sprachlerntagebuch selbst zu einer
umfassenderen Dokumentation ausgebaut wird. Auch eine Alternative zur duBBeren Form, z.B. ein anderer Ord-
ner, ist moglich. Allerdings gilt dies nicht fiir den Teil ,Lerndokumentation Kita/Kindertagespflege“. Die Lern-
dokumentation ist ohne Anderungen verbindlich anzuwenden.

Trédger, die sich fiir eine vom Sprachlerntagebuch abweichende Dokumentationsform entscheiden, miissen dies
mit ihren Einrichtungen sehr sorgfaltig planen und umsetzen. Entsprechendes gilt fiir die Kindertagespflege.
Die Beobachtung und Dokumentation der sprachlichen Entwicklung eines Kindes muss in jedem Fall gewahr-
leistet sein, wie die Planung der sprachlichen Unterstiitzung und der Austausch mit den Eltern. Nur so kann
den rechtlichen Grundlagen entsprochen werden. Entscheidend bei Uberlegungen zu einer alternativen Doku-
mentationsform ist, dass alle Ziele und Einzelaspekte des Sprachlerntagebuchs (siehe unter 2. und 3. hier im
Leitfaden) in gleicher Weise wie mit dem Sprachlerntagebuch erreicht werden. Zu beachten ist: Eine andere
Form ist fachlich und schriftlich — vorzugsweise in der Kita-Konzeption — zu begriinden, {iber den Trdger der
fir Jugend zustandigen Senatsverwaltung vorzulegen und deren Zustimmung einzuholen. Aus den vorgelegten
Unterlagen muss hervorgehen,