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Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
 
 

 

Ausgabe der PSA an Kitaträger 

Stand: 10.03.2021 
 

Nr. Bezirk Ausgabeort und Ansprechpartner für Terminvergabe 

1.  Mitte 
 
Ausgabeort: 
Dienstgebäude Karl-Marx-Allee 31, 10178 Berlin, Foyer 
Im Foyer wird ein Tisch aufgestellt, der abwechselnd von den 
Kolleginnen besetzt ist. Sollte es zu einem Stau kommen, wird die 
Security die Personen bitten, draußen zu warten.  
 
Feste Ausgabezeiten: 
Vom 16.3.21 bis 17.3.21 jeweils von 9.00 bis 13.00 Uhr.  
 
Eine vorherige Terminvereinbarung ist nicht notwendig. 
 
Für Rückfragen stehen Frau Jensen und Frau Späth zur 
Verfügung. 
 
Ansprechpartnerinnen:   
Frau Jensen, Tel.: 9018-23342, ilka.jensen@ba-mitte.berlin.de   
Frau Späth, Tel. 9018-22404, laura.spaeth@ba-mitte.berlin.de  
(Die beiden Kolleginnen sind wechselweise im Dienst!) 
 

2.  Friedrichshain-
Kreuzberg 

 
Ausgabeort: 
Bezirksamt Friedrichshain-Kreuzberg, Frankfurter Allee 35-37, 
10247 Berlin (Aufgang A), 
Familienservicebüro, 4. Stock, Raum 4104 
Wir bitten die Träger, im Zeitraum 10. – 16. März 2021 unter der 
Rufnummer 90298 – 1414 anzurufen und einen Termin für die 
Abholung zu vereinbaren.  
Die Kolleginnen sind telefonisch in der Zeit von 9.00 – 15.00 Uhr 
erreichbar, freitags bis 12.00 Uhr. 
Die Abholung des Schutzmaterials wird ab Montag, den 15. März 
bis Freitag, den 19. März möglich sein. 
 

3.  Pankow 
 
Ausgabeort: 
Fröbelstraße 17, 10405 Berlin, Haus 4 
Die Ausgabe an die Träger erfolgt durch den Eingangsservice, da 
die Mitarbeiter*innen wechselseitig im Dienst sind. 
 
Ansprechpartner: 
Kindertagesbetreuung des Jugendamtes 
 
Terminabsprache zur Abholung ausschließlich per Email: 
kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de 
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4.  Charlottenburg-
Wilmersdorf 

 
Ausgabeort: 
Räumlichkeiten in der Mierendorffstraße 24, 10589 Berlin 
 
Terminvergabe zur Abholung: 
Geschäftsstelle der Jugendamtsleitung, Tel.: 9029 – 18181 
 
Die Terminvergabe wird montags bis donnerstags in der Zeit von 
8:30 Uhr bis 16:00 Uhr und freitags von 08:30 Uhr bis 14:00 Uhr 
sichergestellt. 
 
Die Ausgabe der Schutzmaterialien soll ab dem 15.03.2021 im 
folgenden Zeitrahmen ermöglicht werden: 
 
montags bis mittwochs sowie freitags von 9:30 Uhr bis 12:30 
Uhr  und von 14:00 Uhr bis 14:30 Uhr 
donnerstags von 10:30 Uhr bis 12:30 Uhr und von 14:00 Uhr bis 
17:30 Uhr 
 

5.  Spandau 
 
Ausgabeort: 
Jugendzentrum Klubhaus, Westerwaldstr. 13, 13589 Berlin 
 
Ansprechpartner: Hakan Budak, Tel: 030-378 90 90 
Telefonisch erreichbar an Werktagen von 9.00 Uhr bis 18.00 Uhr   
E-Mail: info@klubhaus-spandau.de 
 
Nur mit verbindlicher Terminabsprache zur Abholung zu unter 
der o.g. Telefonnummer. 
 

6.  Steglitz-
Zehlendorf 

 
Ausgabeort: 
Rathaus Zehlendorf, Kirchstraße 3, 14160 Berlin, Raum E 21 
 
Ansprechpartner: Das Familienbüro, Tel: 90299 5797  
 
Nur mit verbindlicher Terminabsprache (festes Datum, 
Uhrzeit) zur Abholung unter der o.g. Telefonnummer. 
 
Die Ausgabe wird vom 16.3.21 bis zum 17.3.21 (Dienstag und 
Mittwoch) im Zeitfenster 9 bis 12 Uhr und 13 bis 15 Uhr erfolgen. 
 

7.  Tempelhof-
Schöneberg 

 
Ausgabeort: 
Strelitzstraße 15, 12105 Berlin-Mariendorf, Raum in unmittelbarer 
Nähe des Eingangs im Erdgeschoss.  
 
Terminvergabe über die zentrale Einwahlnummer:  
Tel: 90 277 6027 
 
Ansprechpartnerin für Rückfragen: Frau Fieck, 90 277 2308 
Melanie.Fieck@ba-ts.berlin.de  
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8.  Neukölln 
Ausgabeort: 
Bezirksamt Neukölln von Berlin, Karl-Marx-Straße 83, 12040 Berlin 
Zufahrt Erkstraße 2, Garagenhof (Garage 1) 
Abholzeit: Montag, der 15.03. und Dienstag, der 16.03. 
von 09:00 Uhr bis 12:00 Uhr.  
Die Abholung wird im Freien stattfinden. 
Ansprechperson ist Frau Stehle:  
Ortrud.Stehle@bezirksamt-neukoelln.de 
Telefonische Erreichbarkeit für die Ausgabe: 0176 623 62018 
(Stehle/Trlica) 
 

9.  Treptow-
Köpenick 

 
Ausgabeort: 
Dienstgebäude des Jugendamtes, Groß Berliner Damm 154, 
12489 Berlin  
Ansprechperson: Frau Kintzel, Tel:  90297 5366 
KintzelFS.JUG@ba-tk.berlin.de    
 
Terminvergabe: alle Träger werden angeschrieben und die 
Ausgabetermine werden mitgeteilt. 

10.  Marzahn-
Hellersdorf 

 
Ausgabeort: 
BA Marzahn-Hellersdorf; Riesaer Straße 94 in 12627 Berlin 
(A-Teil Jenaer Straße 11 für die Abholung nutzen). Bitte beim 
Pförtner melden! 
Termine sind über Frau Fiebig und Frau Künzel hinsichtlich der 
Abholung zu vereinbaren. 
Ansprechpartnerinnen:  
Frau Fiebig, Tel.: 90293 4522, Petra.Fiebig@ba-mh.berlin.de 
Frau Künzel, Tel.: 90293 4525, Jana.Kuenzel@ba-mh.berlin.de 
  

11.  Lichtenberg 
Ausgabeort: 
13055 Berlin, Große-Leege-Straße 103 
Eine Abholung der Schutzmaterialien ist ausschließlich nach 
vorheriger Terminabsprache möglich.  
Der Raum wird zur Terminabsprache bekanntgegeben. 

 
Ansprechperson: Frau Stephan – Tel. 90296-5025 
 

12.  Reinickendorf 
Ausgabeort: 
Tagesbetreuung, Nimrodstrasse 4-14 in 13469 Berlin, Aufgang A, 
Eingang Geschäftszimmer, bitte bei Herrn Schneider melden.  
Der Zugang zu diesem Bereich ist gut sichtbar ausgeschildert. 
 
Ansprechpartnerin:  
Frau Friesen, Leitung der Tagesbetreuung, Tel.: 90294 6719, 
(bei Abwesenheit wird das Telefon auf Herrn Schneider von der 
Geschäftsstelle umgelegt) 
Abholung: 
Nur mit verbindlicher telefonischer Terminabsprache  
(festes Datum, Uhrzeit)  
Abholung zu den Dienstzeiten 9-15 Uhr, freitags bis 13 Uhr 
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